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ANEXO | PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD

Este Anexo explica como se realiza la seleccion de candidatas y candidatos y esta compuesto por los
siguientes apartados:

1. Criterios de seleccion

2. Proceso de seleccion

3. Coémo realizar la solicitud

4. Estado de la solicitud

5. Comunicacién de incidencias

El personal administrativo de la oficina de relaciones internacionales validara los certificados aportados
por el solicitante de acuerdo con la normativa vigente y con las bases de esta convocatoria. Sélo se
baremaran los méritos debidamente acreditados.

La solicitud se presentara por via telematica a través de la direccidon web: https://airei.apps.uclm.es/

1. Criterios de seleccion
Los criterios utilizados para la seleccion seran los siguientes:
1.1. Estrategia de internacionalizacién: hasta 5 puntos
1.1.1.Estrategia de internacionalizacién:

Se tendra en cuenta la estrategia de internacionalizacion de los centros o colaboracion previa
del solicitante con la institucion socia en las areas de conocimiento descritas en el Anexo Il —
Listado de destinos elegibles de la convocatoria.

Cada centro, en funcioén de su estrategia de Internacionalizacion, podra proponer un miembro
del personal docente como candidato o candidata de esta convocatoria. Para ello, el
coordinador o la coordinadora de Movilidad del centro completara, antes del fin del plazo de
solicitudes, este formulario con el nombre de la candidata o del candidato justificando la
propuesta segun la estrategia de su centro. Asimismo, el personal docente e investigador
propuesto debera haber realizado una solicitud con arreglo al punto 6 de esta convocatoria.

Justificacién: memoria descriptiva de las acciones o actividades llevadas a cabo incluyendo
documentacion que lo acredite.

v' 17. Otros documentos

1.1.2.Criterios de valoracion del personal docente e investigador:

El personal docente e investigador debera realizar una solicitud tal y como se indica en el punto
6 de esta convocatoria.

1.2. Perfil en internacionalizacién: hasta 2 puntos

Se adjudicaran 2 puntos por ostentar el cargo de persona coordinadora de movilidad de centro o
por ser director/a académico/a del Vicerrectorado de Politica Internacional y Alianzas Globales.

Justificacién: documento acreditativo como coordinador/a de movilidad internacional de centro o
Director/a Académico/a de Internacionalizacion.

v 10. Nombramiento de un cargo o puesto de internacionalizacién

1.3. Estancias de movilidad internacional previas: hasta 2 puntos

Se adjudicaran 2 puntos a quienes no hayan disfrutado de una movilidad en los 2 cursos anteriores
al de la movilidad solicitada.

1.4. Responsable de convenios de movilidad internacional: hasta 4 puntos

1.4.1.Responsable convenio en Airei: hasta 2 puntos
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Se adjudicara 1 punto y hasta un maximo de 2 puntos por cada convenio bilateral de caracter
internacional (Programas Propios, Erasmus+ u otros) en el que el candidato o candidata esté
registrada como responsable de convenio en AiRei.

1.4.2.Responsable de convenio en Airei con movilidad: hasta 2 puntos

Se adjudicaran 0,5 puntos y hasta un maximo de 2 puntos por cada convenio bilateral de
caracter internacional (Programas Propios, Erasmus+ u otros) en el que la candidata o el
candidato esté registrado como responsable de convenio en AiRei que incluye movilidad
saliente y/o entrante en el curso académico anterior al de la movilidad solicitada.

1.5. Tutorizacion movilidad docente entrante: hasta 1 punto

Se adjudicaran 0,5 puntos y hasta un maximo de 1 punto por cada personal docente recibido dentro
del programa Erasmus+ con fines de docencia, registrado y validado en el apartado de movilidad
entrante, tipo de movilidad: “Personal Erasmus o de intercambio” o “Personal visitante” de AiRei,
tutorizado por el candidato o la candidata y cuyas fechas de estancia se encuentren dentro de los
12 meses anteriores a la fecha de publicacion de esta convocatoria. La persona solicitante debera
detallar el nombre completo del personal recibido y la institucion de origen en el paso 3 Méritos
apartado “Tutor de personal visitante”.

1.6. Idiomas: hasta 1 punto

Se adjudicara hasta un maximo de 1 punto. Certificacién de nivel de idiomas a partir de un nivel B1
en el idioma de la universidad de destino o en su defecto en inglés, del siguiente modo: B1: 0,25;
B2: 0,50; C1: 0,75; C2: 1,00. Ademas, se valorara la acreditacion de otros idiomas con la siguiente
puntuacion nivel A1: 0,10; A2: 0,20; B1: 0,25; B2: 0,50; C1: 0,75; C2: 1,00.

El nivel de conocimiento de idioma vendra acreditado por la oportuna certificacién de acuerdo con
la Resolucién de 20/07/2021, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se publica el
Reglamento sobre reconocimiento del dominio de una lengua extranjera para la obtencion del titulo
de grado, de acreditacion de una lengua extranjera para el acceso a estudios de master
universitario que asi lo requieran y sobre certificacion del nivel MCERL de conocimiento de lenguas
extranjeras por la Universidad de Castilla-La Mancha. [2021/8584] y la Actualizacion del Anexo |
del Reglamento sobre reconocimiento acreditacion de una lengua extranjera y certificacion nivel
MCERL [2025/5426].

Se reconocera un nivel C1 de un idioma al estudiantado que tenga esa lengua como lengua
materna o aquel estudiantado con titulacion en una instituciéon de educacion superior cursada en el
idioma de dicho pais. En ambos casos deberan aportar documentacion justificativa, ya sea una
declaracion responsable en el caso de la lengua materna o copia de la titulaciéon obtenida.”

Justificaciéon: documentacién justificativa del nivel de idioma solamente en el caso descrito en el
parrafo anterior.

v" 11 Certificado de idiomas

2. Proceso de seleccion
2.1. Plazo de solicitud

La persona solicitante dispone de un periodo incluido de presentacion de solicitudes especificado
en la base 8.1. de la convocatoria.

Las solicitudes en estado borrador no se consideran presentadas. Para que sea tenida en cuenta
la solicitud tiene que estar en estado “solicitada”.

AiRei enviara un correo electronico al solicitante cuando haya terminado la solicitud, indicandole
que ha sido presentada correctamente y cada vez que realice una modificacion. Si no recibe este
correo, consulte con la ORI.

2.2. Publicacion de listados de admitidos y excluidos

Tiene como finalidad mostrar el cumplimiento de los requisitos y la elegibilidad de la solicitud
realizada.
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2.3. Periodo de alegaciones al listado de admitidos y excluidos

Una vez publicados los listados de admitidos y excluidos, se abrira un plazo para presentar
alegaciones.

Las alegaciones se presentaran via telematica aportando toda la documentaciéon que se estime
oportuna escaneada en un unico archivo en formato pdf, incluido el escrito de alegacién. Durante
el periodo de alegaciones se podra pedir ser excluido del proceso selectivo, en ese caso, la solicitud
presentada quedara en estado anulada.

2.4. Resolucién de asignacién provisional

Una vez resueltas las alegaciones presentadas, se resolvera y publicara la asignacién provisional
de plazas que no es vinculante y no genera ningun derecho sobre las plazas.

Solo en el caso de que no se presentaran alegaciones la resolucion provisional se elevaria a
resolucion definitiva

2.5. Periodo de alegaciones

Una vez publicada la resolucién de asignacion provisional, se abrira un periodo de alegaciones que
se presentaran igualmente, via telematica aportando toda la documentacion que se estime
oportuna escaneada en un unico archivo en formato pdf, incluido el escrito de alegacion.
También podra pedir ser excluido del proceso selectivo, en ese caso, la solicitud presentada
quedara en estado anulada

2.6. Resolucidn de asignacion definitiva

Una vez resueltas las alegaciones, AiRei realizara una nueva asignacion de plazas que dara lugar
a la resolucién definitiva con los resultados finales del proceso de seleccidon. Los solicitantes
seleccionados recibiran una notificacion a través de su direccion de correo electrénico de la UCLM
para que acepten o renuncien a la plaza asignada, una vez terminado el plazo de aceptacion o
renuncia, comenzara el proceso de llamamiento a suplentes.

2.7. Aceptacion o renuncia de las plazas asignadas y llamamiento a suplentes
Se abrira un plazo de aceptacion o renuncia.

Los solicitantes con plaza asignada que no realicen este tramite decaeran en su derecho y se les
renunciara de oficio.

Tras terminar el plazo de aceptacion o renuncia, aquellos solicitantes sin plaza asignada seran
informados de las oportunas vacantes en el periodo de llamamientos. El personal de la ORI
realizara el llamamiento a suplentes, que estara disponible durante 24 horas para aceptar o
renunciar a la plaza ofrecida.

2.8. Renuncias y penalizaciones

Una vez transcurrido el periodo mencionado en el apartado 2.7, los adjudicatarios podran renunciar
por causa debidamente justificada. En caso de no renunciar expresamente, podran ser penalizados
y perderan el derecho a participar en cualquier programa de intercambio en los dos cursos
académicos siguientes a la presente convocatoria.

2.9. Permutas

En ningun caso se admitiran permutas entre los participantes.

3. Coémo realizar una solicitud

Las solicitudes se presentaran solamente por via telematica (on-line) a través de la aplicacion de
relaciones internacionales Airei: UCLM - AlRei.

AiRei enviara un correo electrénico al solicitante cuando haya terminado la solicitud indicandole que ha
sido presentada correctamente. Si no recibe este correo, consulte con la ORI.
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3.1. Apartados de la solicitud
a) Paso 1. Datos generales
El solicitante completara los datos obligatorios para poder realizar la solicitud.
b) Paso 2. Seleccién de programas

El solicitante clicara en el botén afadir programa para seleccionar tantos destinos como la
convocatoria le permita (ver base 6.2.). Puede consultar el listado de destinos elegibles en el
Anexo Il de esta convocatoria.

Requisitos
Tipo beca Cédigo Programa Area Pais Universidad Plazas Duracién  especificos

Movilidad saliente para la e
Q€ ——=ra3)Y| 999/0605  docencia KA103 - Pafses del Multiarea Movilidad Erasmus+ 25 10 =
o DETERMINAR
ARadir nranrama programa

~ FRACKIIC RASTRISIA UAAAT AT Annnzac Movilidad saliente para la Mhdsieean erAncis [N . . c =

Debera completar el apartado Seleccmn de programa con el pais y el nombre completo de la
institucion de destino donde realizaré-ta actividad docente en los programas genéricos (que
tiene el pais sin determinar

Seleccion de programa

Pais * Entidad de destino *

< Seleccione > bl

m cerrar

c) Paso 3. Subida de documentacion

El solicitante debera aportar el archivo obligatorio y aquellos que estime necesarios, en el
apartado “Tipo documento”.

= Acuerdo de movilidad

Es documento obligatorio la aportaciéon del acuerdo de movilidad o carta de invitacién. Si se
aporta con errores o esta incompleto, el solicitante quedara excluido, pudiendo subsanar el
motivo de exclusién durante el periodo de subsanaciones.

v 12. Carta de invitacion o acuerdo de movilidad

Las modificaciones podran realizarse mientras el plazo de presentacién de solicitudes se
encuentre abierto. Una vez terminado dicho plazo, no podra realizarse ningun cambio.

El solicitante puede guardar una copia del resguardo de su solicitud disponible en el apartado
Mis solicitudes.
4. Estados de la solicitud
a) Solicitud en estado borrador

La solicitud esta iniciada pero no se ha llegado a terminar. El estado borrador es un estado de
edicién y por tanto la solicitud no se considerara presentada.

b) Solicitud en estado solicitada

La solicitud est4 finalizada y presentada correctamente. La persona solicitante recibira una
comunicacion automatica informandole de que ha finalizado la solicitud correctamente.

Durante el plazo de solicitudes, puede realizar modificaciones en la solicitud, el solicitante
recibira un email de confirmacién en su cuenta de correo electronico de la UCLM
(Nombre.Apellido@alu.uclm.es). Una vez terminado dicho plazo, no podra realizarse ninguin
cambio.
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Es muy recomendable que el solicitante guarde en pdf una copia del resguardo de su solicitud, en
el apartado MIS SOLICITUDES ya que en el caso de realizar cualquier tipo de reclamacién sera
obligatorio tener una copia de dicho resguardo.

5. Comunicacion de incidencias

Las resoluciones de esta convocatoria seran comunicadas a las personas interesadas a través del
correo electrénico corporativo y la pagina web de la UCLM.

Cualquier incidencia sobre la solicitud realizada se debera comunicar a través del Soporte de la
UCLM autenticandose en la aplicacion ZENDESK. No sé tendran en cuenta las incidencias que no
vengan a través de este canal.

Para poder comunicar una incidencia sobre el proceso de solicitud en AiRei debe acceder a
ZENDESK en la pagina web de la UCLM clicando en “Herramientas” que le dirigira al siguiente
enlace: https://soporte.ucim.es/hc/es, autenticandose con su usuario y enviando una nueva
solicitud:

1) Gestion Académica

2)  Internacionalizacién

3) Programas de movilidad internacional

4)  Asunto

5) Cumplimentar resto de campos: contacto, campus, facultad.

De esta manera el equipo de la ORI recibira su incidencia y podra tramitarla.

Ver las capturas de pantalla de los diferentes apartados:

SUCLM AD REUNVERSITARIO  ESTUDIANTE  EMPRESA
Universidad " UCLM  ESTUDIOS  INVESTIGACION INNOVACION  INTERNACIONAL
Castilla-La Mancha

1985
2025

aniversario

o Soh

i

N |

Ji "/\v‘d
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Vicerrectorado de Politica Internacional

Enviar una solicitud I ciar sesion

P

Enviar una solicitud

Servicios Organizativos
e Institucionales
Accede a los servicios prestados por

unidades organizativas
institucionales

Gestiéon Académica

Accede alos servicios de gestion
académica

Reparacion y
Mantenimiento
(CARMA)

Accede a los servicios de reparacion
y Mantenimiento (CARMA)

cket form jd="

Universidad de Castila-La Mancha > Enviar una solicitud

Enviar una solicitud

Los campos marcados con un asterisco (*) scn obligatorios,
Area de Servicios

Servicios de Gestion Académica

Correo electrénico*

Servicios de Gestion Académica*

Recursos Humanos

Accede a los servicios de recursos
humanos

Gestién de la
Investigacion

Accede alos servicios de gestion de
la investigacién

Bibliotecas

Accede a los servicios de gestion de
bibliotecas

Enviar una solicitud

Gestién Econémica

Accede alos servicios de gestion
econémica

Tecnologia y
Comunicaciones

Accede a los servicios de tecnologia
¥y comunicaciones

Servicios Generales

Accede a los servicios generales
ofrecidos desde el rea de servicios
generales

Selecciona uno de '0s servicios que ofracemos desde el drea de gestion académica

|[ )

Devolucion dz precios publicos
Doctorados
Doctorados
Ensefianzas propias

| Expediente dzl estudiante
Grados

Informaion general

Masteres

Matricula / automatricula estudios oficiales

Ordenacion Académica
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Enviar una solicitud

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Area de Servicios

Senvicics d Gestidn Académica

Correo electronico*

Senicios de Gestidn Académica®
Selezciona una de los szrvicios que ofrecemos desde el arza de gestion académica
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Converics Interncionales

Programas de Movilidad Irternacional

Pruebas de acreditacion de idiomas

Ingrese los detalles de esta solicitud. Un integrantz de nuestro persoral de soparte respanderd en breve.
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Universidad de Castilla-La Mancha > Enviar una solicitud

Cumplimentar el resto de datos:
Enviar una solicitud contacto y campus
Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.
Area de Servicios

Servicios de Gestion Académica ~

Correo electrénico*

Servicios de Gestién Académica*
Selecciona uno de los servicios que ofrecemos desde el rea de gestion académica

Internacionalizacién > Programas de Movilidad Internacional ~

Campus*
Selecciona el campus al que va dirigido el caso o en el que deseas que sea gestionado

Asunto*

I

Iﬁesnrlpclnn’

Ingrese los detalles de esta solicitud. Un integrante de nuestro personal de soporte respondera en breve

Parrafo v B I B H~ & = =2 B w9
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