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|. Caracterizacion de las PAE

Definicion.-

“Actividad de naturaleza formativa realizada por estudiantes universitarios y
supervisada por las universidades, cuyo objeto es permitir a los mismos aplicar
y complementar los conocimientos adquiridos en su formacion académica,
favoreciendo la adquisicion de competencias que les preparen para el ejercicio
de las actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su
capacidad de emprendimiento”

Pueden ser de 3 tipos.-

Curriculares obligatorias (12 Créditos)
Curriculares optativas (6 Créditos)

Extracurriculares o Voluntarias (0 Créditos)
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Il. La asignhatura de PAE

Actividades Formativas

-
==

Seminario de Orientacion

=

Realizacion de las Practicas
“ Supervision-Tutorizacion Entidad y Universidad

Elaboracion de la Memoria

Evaluacion de la asignatura:

= Laevaluacion del tutor/a de la entidad colaboradora (30%)
* La evaluacion del tutor/a académico (30%)

* La memoria de PAEs presentada por el estudiante (40%)

* La autobusqueda del campo de practicas (10% adicional)

Nota importante: las PAE son una asignatura mas y, por tanto, su desarrollo no puede
influir negativamente en otras asignaturas incluido el TFG (Cuidado con las fechas de depdsito).



PRAZZ21280 CEREALES
CANDELD SL

PRAZZ21247 Audimancha, S.L

PRAZ21141 ELIECER LOPEZ
RODRIGUEZ

PRAZZ1101 | VICENTE PASTOR
SAMCHEZ
({Liquidatudeuda)

PRAZ21000 INTERVENCION
GEMERAL DE LA
ADMINISTRACION
DEL ESTADO

PRAZ21047 | ALBADISTRIBUCICN

2014 5L

PRAZZ1022 ACONFY
AEESORES , 5L

PRAZZ1017| ASOCIACION
PROVINCIAL DE
EMPRESARIOS DE
HOSTELERIAY
TURISMO

PRAZZ21014 PEREZ SIDERASL.
(SP ASESORES)

PRAZZ1013 AYUNTAMIENTO DE

ALBACETE

PRAZZ1012 COMPLEJO
HOSPITALARID
UMIVERSITARIO DE
ALBACETE (Solo
estudios area
Ciencias de |3 salud)

ADMIMISTRATINVGYA  Propias del puesto de

Audiora exdema
contable

ADMIMISTRATIVO
SECTOR
BANCARIC
(ASIGMACION
FACULTAD)
GESTIONY
DESARROLLO LEY
DE SEGUNDA
OPORTUNIDAD

Practica en
Intervencicn General
de la Adminisiracadn
de| Estado.
Ministerio da
Hacienda

ADMIMISTRACION

(ASIGNACION
FACULTAD) |
ADMINISTRACION

(ASIGMACION
FACULTAD)
GEMERAL

(ASIGMACION
FACULTAD)
Adminisiracion

(ASIGNACION
FACULTAD)
Tesorara y
Recaudacson

(ASIGNACION
FACULTAD) |
FACTURACION

administracién, como
contabilizacidn de
facturas, declaracion de
impuestos, gestién
clientes/provesdones,
gestidn bancos.

Colaborar con el jefe de
grupe en la realizacion da
los trabajos de auditora

LABORES
ADMINISTRATIVAS
SECTOR BAMCARIO

- Organizacion
adrninistrativa -
Freparacian de astudios
ecandmicos - Adecuacion
de los periles
econdmices de los
clientas - Revision
documental - Estudio pre-
juridico - Seguimisnto
actuaciones de
expadients -
Disposiciones de
CONCLTSD de persona
fisica

Conirol de legalidad y
ecandmico financiero de
|2 AGE. Auditoria de
cuentzs, operativas, de
subwenciones y de fondos
europeos. Sestion de la
contahilidad de |3 AGE y
gjecucion presupuestana.
FUNCIOMES PROPIAS
DEL DEFARTAMEMTO
DE ADMINISTRACION.
Atz posibilidad de
incorporacidn ala
eMprasa una ves
finalizadas las practicas.

MActividades en los
departzmentos de
contahilidad, mercantil y
laboral

Asesoramiento y
resolucion de consulias 3
emprasas y sus
trabajadones. inscripcicn
de empresas y
trabajadores en la
seguridad social.
liguidacidn de mpuestos
sobre la renta...

Gestidn de contabilidad,
fiscalidad y balance final,
cobros y pagos, cuadre
de cajero y a3, sto

Apoyo en |la contabilidad
y seguimiento y control de
ingresos y gastos
municipalas, emisian,
emisidn, notificacion ¥
conirel de ingresos a
través de liquidacionas
tributarias, conciliacion y
anquen de cuentas
bancarias titularidad del
Lyto. de Albacete.

Aprersnderemas 2
reconocer si un paclents
tizne derecho 3 asistencla
sanitarla por la Seguridad
Socdal o por lo privado,
racas a comprobacion del
histonal linico del
paciente mediante
programas informaticos
como Mambrino o Aurora,
lo roporciona capacidad
para el uso v desamollo
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lll. El desarrollo de las PAE

Incorporacion y formalizacion

1. Inscribirse en el CIPE: https://practicasyempleo.uclm.es/

2. Seleccionar la empresa o institucion:
*  Auto-busqueda: Cuando hayais llegado a un acuerdo escribid informando a Nuria.Gomez@UCLM.es o a

Isabel.Ruescas@UCLM.es.
*  Oferta del CIPE: Elegid hasta 6 empresas de la plataforma marcando la prioridad, las empresas seleccionaran a los alumnos segun

su propio criterio. Incluye UCLM Rural, https://blog.uclm.es/cipe/uclm-rural/.

Después de la adjudicacion

1. Recibiréis vuestro “contrato de practicas”, el Anexo Convenio de Cooperacion Educativa.
* Se os hara llegar desde el CIPE

2. Alumno firma primero y luego recoge las siguientes firmas

*  Tutor Entidad o Responsable (Preferiblemente firma electrdnica)
*  Tutor Académico (Preferiblemente firma electrdnica)
*  Enviar a la Oficina de Practicas. = Asignacion definitiva

5. Enviad la copia firmada a la entidad ANTES de la Incorporacion
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lll. El desarrollo de las PAE

Durante las practicas

1. Laformacion en la empresa/institucion corre a cargo del/de la tutor/a externo/a

* El calendario y el horario es el que marca la empresa, no tenéis las vacaciones de la UCLM

2. La tutorizacion académica depende del tutor/a de la facultad

* Tendréis que reuniros y recibiréis orientacién sobre la memoria.

* Esla persona de referencia si hay algin problema en la empres o institucién

Después de las practicas

1. Enviad la memoria de practicas al/a la tutor/a académico/a

* Os hard comentarios de mejora
* Una vez mejorada se sube a campus virtual y se envia a la Oficina de Practicas
* Sihabéis conseguido las practicas por auto-busqueda comentarlo en el correo en el que enviéis la memoria

2. Solicitad al/a la tutor/a en la empresa que envie su evaluacion a la oficina de practicas
* Directamente o a través de vosotros

3. Enviad vuestra valoracion de las practicas a la oficina de practicas
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