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*GUIA DEL PROCEDIMIENTO A SEGUIR
PARA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

CURSO ACADEMICO 2021/22

* por operativa de la aplicacion web que se va a implementar para la gestion de los TFGs,
esta guia puede sufrir ligeras modificaciones a lo largo del curso académico 2021/22


http://www.uclm.es/

E.T.S. Ingenieros Industriales de Albacete

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion
de las ensefianzas universitarias oficiales, establece en el Capitulo Ill, dedicado a las
ensefianzas oficiales de Grado, que “estas ensefianzas concluirén con la elaboracion y
defensa de un trabajo fin de Grado”, anadiendo en otro apartado que “el trabajo de fin
de Grado tendra un minimo de 6 créditos y un maximo del 12,5 por ciento del total de los
créditos del titulo. Deber realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado
a la evaluacion de competencias asociadas al titulo”, sin recoger otra disposicion sobre

el proceso de elaboracion y evaluacion.

En consecuencia, las Memorias de Verificacion de los planes de estudio
correspondientes a los titulos de Graduado/a en Ingenieria Mecénica, Graduado/a en
Ingenieria Eléctrica y Graduado/a en Ingenieria Electronica Industrial y Automatica
establecen la asignacion de 12 ECTS a los Trabajos Fin de Grado (en adelante TFG). En
este contexto y con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que garanticen
un actuacién transparente y homogénea en la planificacion y evaluacion de los TFG, se
establece la presente Normativa que esta de acuerdo con lo dispuesto en la Normativa
sobre la Elaboracién y Defensa del Trabajo Fin de Grado (aprobada por el Consejo de
Gobierno de 3 de mayo de 2018 y publicado en DOCM de 22 de mayo de 2018)
(https://e.uclm.es/servicios/doc/?id=UCLMDOCID-12-14).

Los siguientes apartados de la presente Normativa, establecida por la Comision de
TFG de la ETS Ingenieros Industriales de Albacete, regula el proceso de ejecucion,
desarrollo, presentacion y defensa del TFG. Las figuras que intervienen en la normativa

son.

- Estudiante: estudiante de la ETSIIAB matriculado en la asignatura TFG

- Tutor académico: profesor responsable de docencia en la ETSIIAB y principal
responsable de los trdmites administrativos de los TFGs

- Tutor externo/cotutor: profesor de otros Centros/Universidades, PDI/PAS de la
UCLM que no sea responsable de docencia en la ETSIIAB (e.g. estudiantes de
doctorado), ingeniero que esté desarrollando su actividad profesional en una

empresa 0 por cuenta ajena, o titulados universitarios de un nivel equivalente o
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superior al del trabajo que se presenta y de una rama de conocimiento afin a la
del trabajo presentado.

- Tribunal: cada Tribunal estard formado por tres miembros titulares y un
suplente. Los miembros titulares ejerceran las funciones de Presidente, Vocal y
Secretario que se nombraran segun su categoria docente y antigliedad. El tutor
del TFG no podré formar parte del Tribunal. Al menos dos miembros titulares
seran profesores que impartan docencia en la ETSHAB. EI nombramiento de un
miembro externo a la UCLM deberd justificar previamente su titulacion y su

idoneidad seria aprobada por la Comision de TFG.
1. Publicacidn de la propuesta de lineas de TFG.

Al inicio del curso académico 2021/22 (principios de septiembre), se publicara en
la web de la ETS Ingenieros Industriales de Albacete las lineas de trabajo propuestas por

los profesores con docencia en la Escuela.

Las lineas de trabajo ofertadas se subiran en la aplicacion web a través la Secretaria

del Centro.
2. Periodo de solicitudes de lineas de TFG.

Del 4 al 8 de octubre de 2021 (ambos inclusive), los estudiantes pueden solicitar las
lineas de trabajo de TFG que les resulten de interés (maximo de 3) por orden de
preferencia en la aplicacion web. Es OBLIGATORIO que el estudiante interesado en
una determinada linea de trabajo de TFG, contacte con el tutor que la oferta antes de

solicitarla dejando constancia a través del email institucional.

Los estudiantes que realicen su TFG a través de practicas en empresa o de un
convenio de movilidad, deberan proponer un tutor externo de la empresa o universidad
donde vayan a realizar el TFG y contactar con un profesor de la ETSIIAB que imparta
una asignatura con contenidos afines al TFG en los estudios donde el estudiante esté
matriculado para que actle de cotutor de dicho TFG. El estudiante debera informar en el

periodo del 4 al 8 de octubre de 2021, a la Presidenta de la Comision de TFG
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(Engracia.Lacasa@uclm.es) de dicha realizacion. Estos estudiantes no seguiran los

puntos 3 y 4 del procedimiento general, e iran directamente al punto 5.
3. Asignacion de lineas de TFG.

El 13 de octubre de 2021, se resolvera la asignacion de lineas de TFG utilizando la

aplicacion web y en base a los siguientes criterios:
I.  Preferencia de los estudiantes

ii.  Propuesta del tutor en base a criterios objetivos tales como la calificacion en
asignaturas relacionadas con el TFG (asignatura mérito)

iii.  Expediente académico del estudiante

En caso de que algun estudiante matriculado en la asignatura TFG no haya sido
asignado a ningln TFG, el estudiante debera enviar un correo electronico informando de
dicha situacién a la Presidenta de la Comisién de TFG (Engracia.Lacasa@uclm.es) antes
del 14 de octubre a las 14.00 h, y sera aprobado a través de la Comision de TFG. El
proceso de re-asignacion se realizara de entre las ofertas que hayan quedado desiertas,

ordenados por nota media del expediente académico.
4. Plazo de reclamaciones.

Ante publicacion de la asignacién de lineas de TFG, estudiantes y tutores podran
formular reclamacion motivada ante la Comision de TFG en plazo de 7 dias naturales
siguientes a dicha publicacion. Tras dicho periodo, la Comision de TFG dispondra de 7

dias naturales para resolver las reclamaciones presentadas.
5. Propuesta de TFG.

Una vez que el estudiante tiene asignado el TFG en la aplicacion web, es

OBLIGATORIO entregar el Anexo | en alguno de estos periodos a través del espacio

habilitado en Campus Virtual:

i. Del 8 al 12 de noviembre de 2021.
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Del 21 al 25 de febrero de 2022.

Ademas, si el TFG cuenta con la co-direccion de un tutor externo se debera subir a

la aplicacion web el documento de solicitud de co-direccion de TFGs completo, firmado

y con el V°BP de la Presidenta de la Comision de TFG segun el Anexo 1V.

Esta propuesta sera evaluada por la Comision TFG v la valoracién tendrd que ser

positiva para poder continuar con el desarrollo del TFG. Esta propuesta puede sufrir

ligeras modificaciones a lo largo del tiempo, pero es importante tener en cuenta que:

La modificacion del titulo final del TFG debe realizarse al menos dos meses
antes de la defensa del TFG (se realizara un recordatorio a través de Campus
Virtual).

La asignacion tendré una validez de dos cursos académicos, pasados los cuales
el estudiante hablara con el tutor o volvera a realizar un nuevo proceso de

solicitud.

6. Depdsito de TFG para su defensa.

El deposito del TFG para su posterior defensa, se llevara a cabo siguiendo estos

pasos:

Dicha memoria debe seguir las normas de estilo y presentacion indicados en el

Anexo IlI.

El estudiante realiza el depdsito del TFG presentando en la Secretaria del
Centro: un ejemplar del TFG en papel, una copia del TFG en soporte
informético y el Anexo Il firmado por el tutor/es. El deposito del TFG se

realizara en los periodos que se muestran en la siguiente tabla:

Convocatoria especial finalizacion | 22-26 noviembre 2021

Convocatoria ordinaria de febrero 24-27 enero 2022

Convocatoria ordinaria de abril 14-18 marzo 2022
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Convocatoria ordinaria de junio 1-3 junio 2022

Convocatoria extraordinaria de julio 27-29 junio 2022

iii.  Desde la Secretaria del Centro se comprobara a través de UNIVERSITAS XXI
que el estudiante ha superado todos los créditos necesarios para la obtencion del

titulo de Grado, salvo los correspondientes al propio TFG.
7. Asignacion de tribunales para la defensa de TFG.

La Comision de TFG procederé a organizar los tribunales de cada grupo de TFGs,
y se publicaran en la web de la Escuela para el conocimiento de alumnos, tutores y

miembros de tribunal en las fechas que se muestran en la siguiente tabla:

Convocatoria especial finalizacion | 3 diciembre 2021

Convocatoria ordinaria de febrero 4 febrero 2022

Convocatoria ordinaria de abril 25 marzo 2022

Convocatoria ordinaria de junio 10 junio 2022

Convocatoria extraordinaria de julio 1 julio 2022

8. Informe del tutor previo a la defensa de TFG.

Antes de la fecha establecida para la defensa del TFG, el tutor enviara al presidente
del tribunal un informe sobre el desarrollo del TFG segun el modelo que encuentra en el
Anexo V. Este informe servird de guia cualitativa a la hora de la calificacion del trabajo.

9. Defensa del TFG.

La defensa del TFG sera publica y presencial en los periodos mostrados en la

siguiente tabla:

Convocatoria especial finalizacion | 16-17 diciembre 2021

Convocatoria ordinaria de febrero 17-18 febrero 2022
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Convocatoria ordinaria de abril 7-8 abril 2022

Convocatoria ordinaria de junio 20-24 junio 2022

Convocatoria extraordinaria de julio 11-15 julio 2022

Concluido el plazo de deposito de TFG, desde la Secretaria de la Escuela se

avisara a cada uno de los presidentes de Tribunal de los TFGs entregados. El presidente

del tribunal serd el encargado de ponerse en contacto con el resto de miembros del

Tribunal para fijar la fecha/hora de evaluacion de cada TFG y comunicarlo a la Secretaria

de la Escuela (Alicia.Fernandez@uclm.es) para que se indique la ubicacién del acto de
defensa de cada TFG.

Los aspectos a tener en cuenta para el acto de defensa son los siguientes:

El estudiante dispone de un méximo de 20 minutos para realizar la exposicion de
su TFG. En funcion del tipo de trabajo y los medios disponibles, podréa haber una
demostracion préctica de los resultados que no superara los 15 minutos afiadidos.
Terminada la exposicion, el Tribunal de Evaluacion procedera al turno de

preguntas y comentarios que estime oportunos.

Los miembros del tribunal realizaran la evaluacion de la presentacion del trabajo
y la calidad cientifico-técnica de la memoria entregada y cumplimentaran el acta
de la defensa del TFG segin Anexo VI (CUIDADO!! tiene 2 paginas de obligado

cumplimiento antes de subir a la aplicacién web).

Es muy importante que el Tribunal tenga en cuenta que: a) variaciones en la
calificacion del TFG pueden tener repercusion de hasta 0,25/0,67 puntos en la
nota media del expediente del estudiante, b) no se esta calificando al tutor del TFG

sino al estudiante.

Cada Tribunal de Evaluacion podra proponer la concesion motivada de la
mencion de Matricula de Honor al TFG que haya evaluado, siempre que haya

obtenido una calificacion igual o superior a Sobresaliente (9,0).
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Antes del dia 30 de septiembre de 2022, la Comisién de TFG a la vista de los
informes emitidos por los Tribunales de Evaluacion otorgara la mencién de
“Matricula de Honor” a los TFG que considere oportuno teniendo en cuenta que
segun lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, “el nimero
de estas menciones no podré exceder del 5% de los estudiantes matriculados en
la materia, salvo que el nimero de estudiantes matriculados sea inferior a 20, en

cuyo caso se podra conceder una sola Matricula de Honor”.
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ANEXO |I: PROPUESTA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

DATOS DEL ESTUDIANTE Y TRABAJO FIN DE GRADO
DNI Nombre Apellidos

Mail@ Titulacion del estudiante

Titulo del Trabajo Fin de Grado

DESCRIPCION DE LA LINEA DE TRABAJO A DESARROLLAR (max. 300 palabras)

Palabras clave:

TUTOR 1 TUTOR 2
En : de de 20
TUTOR 1 TUTOR 2

Fdo: Fdo:
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ANEXO II: NORMAS DE PRESENTACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

La estructura del TFG se realizard con carécter general y orientativo segun los

siguientes apartados:

Portada segin modelo establecido en la web de la Escuela

indice

Breve resumen

Introduccion/Antecedentes

Definicion, objetivos y alcance del trabajo

Memoria descriptiva de calculos técnicos y/o aplicaciones tecnoldgicas
Planos e ingenieria del proceso

Pliego de condiciones/hojas de especificaciones

© 0o N o g bk~ w0 DR

Presupuesto
10. Conclusiones
11. Bibliografia
12. Anexos

El documento sera escrito en un tamafio de letra legible (se recomienda el tipo
Times New Roman con un tamarfio de letra de 12), con un espacio de separacion entre
lineas de 1,5 y con un tamafio de zona de texto (excluyendo encabezado o pie de pagina)

con unas dimensiones de 23 (longitud) x 15,5 (anchura) cm.
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ANEXO I11: AUTORIZACION DEL TUTOR / ES PARA DEPOSITO DEL TFG

DATOS DEL ESTUDIANTE Y TRABAJO FIN DE GRADO

DNI Nombre Apellidos

Direccién N° Piso  Letra Ciudad CpP
Provincia Mail@ Teléfono
Centro en el que se presenta Titulacién del estudiante

Titulo del Trabajo Fin de Grado

Titulo del Trabajo Fin de Grado en inglés

TUTOR 1 TUTOR 2
Nombre del Profesor Nombre del Profesor
Departamento de Departamento de
Escuela/Facultad - Campus Escuela/Facultad - Campus
Autoriza/n
No Autoriza/n
Motivacién:
a D./Dfa. , a presentar y defender la

propuesta del Trabajo Fin de Grado, en (indicar idioma)

En : de de 20
TUTOR 1 TUTOR 2
Fdo: Fdo:
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ANEXO IV: SOLICITUD DE CO-DIRECCION DE TFG EN LA ETSIIAB

DATOS DEL TUTOR / A EXTERNO
DNI Nombre Apellidos

Mail@ Teléfono

BREVE PERFIL ACADEMICO Y PROFESIONAL, JUSTIFICATIVO DEL INTERES DE SU
PARTICIPACION EN EL TRABAJO PROPUESTO POR EL ALUMNO

OBSERVACIONES

D./Diia. , como Presidente de la Comision
Académica de Trabajos Fin de Grado AUTORIZA la co-direccion del trabajo.

En : de de 20
TUTOR / A ACADEMICO PRESIDENTE DE COMISION TFG
Fdo: Fdo:
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ANEXO V: INFORME DEL TUTOR / ES DE VALORACION DEL TFG

DATOS DEL ESTUDIANTE

DNI Nombre Apellidos

Direccién Ne Piso Letra Ciudad CP
Provincia Mail@ Teléfono
ESTUDIOS

Grado en

Titulo del Trabajo Fin de Grado (en castellano e inglés)

Los tutores abajo firmantes, INFORMAN que este Trabajo Fin de Grado merece la
siguiente valoracion:

VALORACION CUALITATIVA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Indicadores

Grado de implicacién del
alumno

Grado de aprendizaje
auténomo del alumno

Conocimiento alcanzado
en el campo de estudio

Razonamiento critico y
resolucion de problemas

Contenido y presentacion
de la memoria

En : de de 20
TUTOR 1 TUTOR 2
Fdo: Fdo:
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ANEXO VI: ACTA DE CALIFICACION DEL TFG

DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO

ESTUDIOS CURSADOS Grado en
CURSO ACADEMICO
CONVOCATORIA

DATOS DEL ESTUDIANTE

APELLIDOS NOMBRE
DNI TELEFONO

DATOS DEL TRABAJO

TITULO

DATOS DEL TUTOR/ES TRABAJO

DNI NOMBRE Y APELLIDOS UNIVERSIDAD/INSTITUCION

MIEMBRO DEL TRIBUNAL

NOMBRE Y APELLIDOS ACTUA EN CALIDAD DE

Presidente/a

Vocal

Secretario/a

Suplente

Reunido el Tribunal de Evaluacion con fecha , teniendo en cuenta la
calificacion de las actas individuales, ACUERDA otorgar al alumno la CALIFICACION
GLOBAL DE

|:| Indicar si se propone la concesion de la mencion “Matricula de Honor”

PRESIDENTE/A VOCAL SECRETARIO/A

Fdo: Fdo: Fdo:
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ANEXO VI (Cont.): ACTA DE CALIFICACION DEL TFG

BREVE INFORME VALORANDO LA CALIFACION PROPUESTA

« Contenido técnico y cientifico del trabajo
« Calidad grafica y editorial del documento. Correccidn en la redaccion del documento.

« Acto de defensa

PRESIDENTE/A

VOCAL

SECRETARIO/A

Fdo:

Fdo:

Fdo:
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